102學年度第2學期總務會議會議紀錄
開會時間：103年5月13日(星期二)上午11時
開會地點：聖公樓5樓容永道廳
主　　席：林總務長甲森					紀　　錄：陳惠英
應到人數：28人							實到人數：22人
出席人員：徐椿樑、陳建宏、許宸嘉、王毓饒、張瑞慶、蔡麗春(代)(工學院院長兼機械與電腦輔助工程系暨自動化及機電整合所所長)、劉天倫、王土權、杜日富(代)、王進德(資訊工程系主任兼醫護資訊學士學位學程主任)、范俊杰、張維新、楊玲、黃燕玉、黃寶瑛、吳順治、黃振紅、洪韻婷、余珮綸
列席人員：曹傑尊、吳慶龍、白淑娟、宋麗瓊、段梅蘭
請假人員：陳智湧、郭政謙、張義杰(企業管理系主任兼財務金融系主任)、林佳琪、鄭冠榮

1. 宣布開會：上午11時
1. 宣讀並認可議程：無異議認可
1. 認可上次會議紀錄：無異議認可
1. 追蹤上次會議決議及指示：無異議認可
王院長毓饒：
目前由電機系代管之E502教室塑膠地板有磨損現象，此教室是每年招生時學生參觀必至之處，是否能儘速修復，以免學生初次參觀便留下極差印象。
吳組長慶龍：
依會計室之規定，由管理單位負責編列修繕預算。E502地板維修，建請管理單位依程序編列預算辦理採購或修繕。 
林總務長甲森：
　教資中心編列有相關預算，請營繕組連繫處理後續事宜。
伍、各單位工作報告：
一、事務組曹組長傑尊：略。（詳會議書面資料）
二、營繕組吳組長慶龍：略。（詳會議書面資料）
三、保管組白組長淑娟：略。（詳會議書面資料）
四、文書組宋組長麗瓊：略。（詳會議書面資料）
五、環安組吳組長慶龍：略。（詳會議書面資料）
六、出納組段組長梅蘭：
行政會議通過7月28日至7月31日為全校休假日，請主任轉達有關改善師資、國科會、學校經費等需要核銷者，務必提早作業，以免延誤撥款時效。
陸、提案討論：
提案單位：總務處文書組。
提案：修訂本校蓋用印信作業規則，敬請審議。
決議：照案通過。
柒、臨時動議：
劉主任天倫：
一、工管大樓冷氣更換之工程進度如何？
二、工管大樓電梯興建案後續情形如何？
吳組長慶龍：
工管大樓電梯興建案在校務發展中是列於開發計畫項下，校長亦頗為認同，待改建宿舍大樓工程興建後，如有結餘款，將優先處理工管大樓電梯興建案。
曹組長傑尊：
工管大樓冷氣更換工程第一次公開招標已結束，由於參與廠商未達三家以上，因此流標；目前正進行第二次公開招標，預計下星期開標。
林總務長甲森：
　關於工管大樓電梯之興建，已請設計師做初步評估，所需經費約5、6百
　萬左右。待改建宿舍大樓工程招標後，將會儘快進行此工程。
楊主任玲：
[bookmark: _GoBack]行流系在商管大樓5樓，有部分實習室在冷氣關閉後卻仍有風吹之現象，請問是何緣故？
吳組長慶龍：
可能是送風機有問題，會後將請維修人員檢查及改善。
捌、建議事項：無
玖、散會：上午11時40分
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