93學年度第2學期總務會議會議紀錄
開會時間：94年6月1日(星期三)上午十時
開會地點：聖公樓三樓會議室
主　　席：毛忠民　總務長


記　　錄：李裕禮

應到人數：十七人



    實到人數：十一人

出席人員：詳簽到表

列席人員：董瑞宏  曹傑尊  陳宏山　簡秀芳  李裕禮  吳慶龍  黃振紅

請假人員：陳智湧  陳瑞熙  陳定銘  李富雄  李瑞慶  林長華

1、 校長致詞

總務工作繁瑣，往往努力之餘，仍無法滿足每一個人的要求，本人對總務處同仁之

辛勞與付出給予肯定，期總務同仁繼續秉持任勞任怨之服務精神，發揮最大功效完

成任務。

2、 追蹤上次會議決議事項：略。

3、 報告事項：

一、毛總務長忠民：

(1) 過去一學年總務工作如有服務不週，敬請隨時指教，本處將盡力改善。

(2) 94學年度總務工作將略有變革，說明如下：

          1.集中採購案若經本月行政會議通過，則多媒體視聽音響設備、辦公傢俱、電腦及周邊設備、網路相關設備、事務機械耗材、電機電子實習材料、一般電器用品、紙張等八類將採集中採購方式辦理，並於上、下學期各分二時段進行，其餘時間將執行教育部補助款採購及結案等相關事項，以提升採購及行政效率，敬請各單位配合。
2.本校大校車已達可報廢年限，編列預算採購，經討論後刪除預算，認為大校車若不堪使用報廢時，將不再購置，而以租車方式替代，較符合經濟效益。

3.垃圾分類為政府政策；本校所在地台北縣屬第二階段(95年1月1日)實施區域，屆時若未確實執行，將遭罰款，為提前因應變化，本校將於下學期實行垃圾分類。

4.為加強夜間校園安全及方便同仁夜間離校，於23:00後，大門警衛保全人員將定時巡視校園，同仁離校改由降臨堂後方側門出入。

5.於電子、商管大樓間增建電梯並搭建空橋，以改善電子大樓無障礙環境暨疏解商管大樓既有電梯承載量不足，學生上下課期間動線擁塞之困擾。
上述各項政策多有違慣性，勢必造成不變，請各系主任協助多加宣導。

＜校長指示＞：1.集中採購立意創新，且可因大量採購而增加議價空間，但對突發因素

造成之緊急採購，仍因彈性考慮並研擬配套措施。

              2.捷運淡水線與大校車行駛路線相同，每日乘坐人數未達學校教職員工之1/10，實無續購之必要。目前雖仍循例辦理，原則以後改採中型校車接駁方式進行，請各系主任轉達搭乘校車之同仁。

              3.垃圾分類亦請同仁配合實施，並加強學生宣導。

              4.為方便同仁夜間離校，降臨堂後方側門夜間開放出口，可提前自即日實施。
二、董副總務長兼營繕組組長瑞宏：

請學務處配合儘量將學生宿舍整修案集中於寒暑假期間進行。（餘詳會議書面資料）

＜校長說明＞：圖書資訊館部分設備延後驗收完成係因原設計視訊系統已不符使用，廠

商停產該項設備且不再供應貨源，使原合約無法執行，只得以變更設計

因應；惟變更設計原承包商有優先承包權，又其因無法執行新設計，學

校只得另行解決視訊工程需要，而形成特別案例。現各相關單位已達成

相當之共識，應可積極辦理驗收。

(一)徐主任椿樑：

專案評鑑前校長同意並簽准補助本系簡報設備十萬元，至今逾年補助款卻仍無法核銷。

＜董副總務長長兼營繕組組長瑞宏說明＞：

該案因電機系承辦人員加註以93學年度結餘款辦理核銷，而有所延誤，請電機系儘

速將該案發票及黏貼憑證送會計室辦理。

(二)許陳主任鑑：

    1.建請總務處於電子、商管大樓間增建電梯及搭建空橋工程設計與規劃過程邀請本系教師代表參與，並請一併解決電子樓無障礙環境。

    2.感謝總務處費心，近來電子樓排水系統運作正常，淹水情況已獲改善；另電子樓前花圃殘缺部分請與以補足。

    3.921地震後電子樓地板及牆壁龜裂嚴重，建請學校聘結構技師勘驗，以增強師生之安全信心。

    4.電子樓電力不足問題，仍待處理。

(3) 莊組長晉東(代張主任瑞慶)：

   地板及牆壁龜裂問題機械系尤甚於電子樓，請學校一併勘驗之。

＜校長說明＞：1.本校各建築物均依教育部「建築物實施耐震能力評估及補強方案」

                辦理初步評估，並於本(94)年3月18日報部核備。

2.經初估計有聖公樓、公超樓、錦輝堂、學生第三、第四、第五、第六

宿舍、卜舫濟樓、傅德樓與降臨堂十棟建築耐震能力未達標準，已委

請技師公會合格技師做進一步詳評，其結果於本月20日前報教育部

備查。

3.94學年度已編列預算發包執行降臨堂等五棟建物補強作業。其餘五棟

另於95學年度發包執行。

4.維護師生安全為學校之基本職責，任何安全堪虞之情況，學校均應事

先防範，事後積極補強，請各位主任轉達學校之作法與態度。

三、陳組長宏山：略。（詳會議書面資料）

　　四、曹組長傑尊：略。（詳會議書面資料）

＜校長說明＞：1.服務教育為本校特色之一，服務教育政策並未取消，僅運作方式較以

往略作改變，並請學務處再與相關單位溝通說明。

              2.教室及走廊之清潔應由學生自行維護，並請任課老師督導，以養成良

好之生活習慣。

              3.學校停車位暫不開放供日間部學生使用，空間不足是主因，不勵同學自行開車亦是原因之一。若因身體殘疾，有特殊需要者，可提出申請，專案處理。學生上、下課仍希望以乘坐大眾捷運系統為主。

五、李組長裕禮：略。（詳會議書面資料）

　　六、簡組長秀芳：略。（詳會議書面資料）

        (一)許陳主任鑑：

         1.老師與學生之研究津貼是否已全面採匯入個人帳戶方式處理？

　　　　２.各類產學合作案廠商所開之次月到期支票，是否有規定出納不得代收？

＜簡組長說明＞：1.老師研究津貼已全面入戶，學生退費部份亦全面入戶，惟研究津貼部份，若其有淡水一信或土銀帳戶，則直接入戶，餘以支票方式辦理。

              　2.代收次月到期支票部分，出納組將再進行內部調整，以服務為導向。

(二)莊組長晉東(代張主任瑞慶)：

           1.建議進修部與進修專校薪資單合併。

           2.建議學生研究助理人事費按月發放，避免混淆。

＜校長指示＞：1.請電算中心協助合併進修部與進修專校薪資單。

              2.學生研究助理人事費應按月發放，若無法準時入帳，應於備註欄註明發放月份，以利核對。

　　七、吳慶龍先生（環安中心）：

        1.職業災害統計表填報制度已於94年4月開始實施，各單位配合成效良好，亦請各單位能繼續支持並按時於每月五日前將報表送至環安中心彙整。

2.行政院環保署已正式公告將大專院校產生之實驗室廢棄物列入管制對象，並自94年7月1日起，須至環保署廢棄物管制中心辦理網路申報，近日環安中心將會對各系所單位實施普查，屆時請各單位配合清查，以利申報作業之進行。

3.本年度上半年自衛消防編組訓練將於6月8日舉行下午一時舉行，對象為行政職員、導師、班代等人員，屆時歡迎各單位主管蒞臨指導。

4.本年度上半年消防安全設備檢查，訂於94年6月起開始實施，請各單位配合委託之安檢公司清查設備狀態。

5.本校垃圾分類工作將配合政府實施分三類，並將於下學年第一學期試行，有關垃圾分類桶之形式目前正研商中，期能找出適合本校地理環境特色之形式，作為垃圾分類使用。

6.環安中心未來將持續推動行政電腦化，將各項環安工作報表予以電子化，讓各單位能透過網路填報減少紙張使用，亦能透過網路隨時查核工作進度，提升工作效率。

4、 提案討論：

請審議本校蓋用印信作業規則（草案）。【文書組提案】

討論：修正詳附件。

決議：修正通過（贊成八票，反對○票）。

伍、臨時動議：

    請審議自94學年度起降低校區內飲料自動販賣機設置數量案。【事務組提案】

討論：略。

決議：請總務處事務組自行斟酌處理。

陸、建議事項：無

柒、散會：十一時五十五分。
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